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マニュアルの画像は、原則最新のシステム画面を使用しておりますが、一部実際の画面と

異なる部分がございます。(画像イメージはパソコン画面を掲載しております) 

また、ご利用のブラウザによって表示が異なる場合がございますので、予めご了承くださ

い 
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○利用開始までの全体の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

貯金管理番号

の準備

ログイン
•初回ログインで設定したIDおよびパスワードにてログインを行い

ます

初回

ログイン

•共済組合からの通知に記載されているURLまたはQRコードか

ら、「文部科学省共済組合積立貯金WEBシステム」を開き

初回ログインを行います

各種申込書の

作成

•「文部科学省共済組合積立貯金WEBシステム」のご利用が

可能です

【新たに加入する場合】 

・支部担当者に、貯金管理

番号を確認します 

※貯金管理番号が、ログイン

ID となります 

【既に加入済の場合】 

・残高通知書（3 月末・9 月末

作成基準日）を手元に準備し

ます※チョキンコウザバンゴウ

（貯金管理番号）が、ログイン

ID となります 
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○初めに 
文部科学省共済組合積立貯金 WEB システムの基本的な操作方法についてご説明 
いたします 
 
 
■本手順書は、ログイン後のメニュー画面左下の「操作マニュアルはこちら」をクリックしご参

照が可能です 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
■利用可能端末：パソコン、スマートフォン 
 
■利用者     ：新たに積立貯金に加入する方、既に積立貯金に加入されている方 
 
■手続       ：以下申込書等の作成および、照会、修正、取下げが可能 

・積立金（払戻・解約）請求書  
・積立（中断・復活）申込書  
・氏名変更届出書  
・受取口座変更届出書 
・積立金変更申込書  
・貯金加入申込書 

 
※申込書等の照会、修正、取下げは、WEB システムで作成したものに

ついて対応が可能です 
書面受付分について、WEB システムで照会、修正、取下げすること   
はできません 

 
■その他       ：パスワード変更やメールアドレスの変更が可能 
 

 
 

 

 
 
 

 

クリックする 
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1．初回登録 

1-1．文部科学省共済組合積立貯金に既に加入済の場合 

 

■残高通知書に記載の貯金管理番号を準備し、共済組合からの通知に記載されている
URL をクリック、もしくは QR コードを読み取りします 

 
 
 
 
 
 

■初回ログイン時の「既に共済貯金へ加入されている方はこちらへ」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qfna0tgner7mcnata0/JBAojD/login.html 

クリックする 

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qfna0tgner7mcnata0/JBAojD/login.html
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■利用規約をお読みいただき、「上記の内容に同意する」をクリックし「次へ」を押下します 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
■ログイン ID、貯金者氏名（カナ）、生年月日を入力し、「送信」をクリックします 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

クリックする 

残高通知書に記載の貯金管理番号
（9 桁）を入力する 

氏名を半角カナで入力する 
・姓と名の間を半角 1 マス開ける 
・大文字で入力した場合は、半角に自動
変換される 
・残高通知書に記載の氏名を入力する 

生年月日をプルダウンに
て選択する 全ての項目を入力後、

送信をクリックする 

文部科学省共済組合積立貯金 WEB システム 

文部科学省共済組合積立貯金 WEB システム 
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■メールアドレス、パスワードを入力し、送信をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
■パスワードは以下のルールに従い入力ください 
 ・文字数は 8 桁以上 32 桁以下 
 ・英字大文字・英字小文字・数字・記号から 2 種類以上使用 
 ・ログイン ID と同一のパスワードは設定不可 
 ・パスワード設定後、90 日間経過前にパスワード変更にかかる注意喚起が表示されます 
 
■受信メールのドメインを制限されている場合は、あらかじめ@kyosai.tr.mufg.jp の 

解除をお願いします 
 
 

■入力内容を確認して、送信ボタンをクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

メールアドレスを入力する 

パスワードを入力する 

「送信」をクリックする 

777777777 
 
 

777777777 

ﾏｷｼﾒｲ ｼﾒｲ 
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■「初回登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1-2. 文部科学省共済組合積立貯金に新たに加入する場合 

 
■支部担当者より確認した貯金管理番号を準備し、共済組合からの通知に記載されてい

る URL をクリック、もしくは QR コードを読み取りします 
 

 
 

 

 
 
■初回ログイン時の「これから共済貯金へ加入される方はこちらへ」をクリックします 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■利用規約をお読みいただき、「上記の内容に同意する」をクリックし「次へ」を押下します 
 

クリックする 

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qfna0tgner7mcnata0/JBAojD/login.html 

https://area34.smp.ne.jp/area/p/qfna0tgner7mcnata0/JBAojD/login.html
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■ログイン ID、メールアドレス、パスワードを入力し、「送信」をクリックします 
 
 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
■パスワードは以下のルールに従い入力ください 
 ・文字数は 8 桁以上 32 桁以下 
 ・英字大文字・英字小文字・数字・記号から 2 種類以上使用 
 ・ログイン ID と同一のパスワードは設定不可 
  
■受信メールのドメインを制限されている場合は、あらかじめ@kyosai.tr.mufg.jp の 

解除をお願いします 
 

クリックする 

支部担当者に確認した貯金
管理番号を入力する 

メールアドレスを入力
する 

パスワードを入力する 

全てのデータを入力後、
送信をクリックする 
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■入力内容を確認して、送信ボタンをクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
■ログイン画面に戻り、「初回登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

12 

 

2．ログイン 

 

■ログイン ID および自身で設定したパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■2 段階認証に進みます 

登録のメールアドレスが正しいことを確認し、「送信」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

パスワードを入力する 

ログイン ID を入力する 

クリックする 

クリックする 
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■登録のメールアドレス宛てに認証メールが送信されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■認証コードの有効期限は 15 分です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

認証コードを確認する 

【よくある質問】 

貯金者様 
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■認証コードを入力後、認証をクリックするか、Enter ボタンを押下します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■メニュー画面に移ります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

認証コードを入力する 

「認証」をクリックする 

・システム操作に関する問合せ (三菱 UFJ 信託銀行財形事務センター) ０３－５３９１－７０３１ 平日 9:00～17:00 
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3．パスワード管理 

3-1．パスワードについて 

■パスワード設定後、90 日間経過前にパスワード変更にかかる注意喚起が表示されます 

■過去 3 回前までに使用したパスワードは、使用できません 
■パスワードは、連続 5 回ミスするとロックがかかります 

30 分経過するとロックが解除されますので正しいパスワードでログインしてください 
■パスワードを忘れた場合は、3-3「パスワードの失念」の手順で新たなパスワードを登録し

てください 
 

3-2．パスワードの変更 

■メニュー画面から「パスワード変更」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■現在のパスワードおよび、新規パスワードを入力し「登録」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■パスワード変更が完了します 
 
 
 
 

 

パスワード変更ボタンをクリックする 

変更後パスワードを入力する 

登録ボタンをクリックする 

現在のパスワードを入力する 
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3-3. パスワードの失念 

■「パスワード失念時はこちらへ」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■「ログイン ID」を入力し、「送信」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■登録されているメールアドレス宛にパスワード再登録にかかる URL が記載されたメールが
送信されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

ログイン ID を入力する 

「送信」をクリックする 
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■「パスワード再登録手続き通知」メールに記載の URL をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■新しく設定するパスワードを入力し、「送信」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■パスワード再登録が完了します 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

再登録ページ URL をクリックする 

再登録するパスワードを入力する 
666666666 
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■再登録完了通知のメールを受領します 
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4．メールアドレス 

 

4-1．メールアドレス変更 

 
■メインメニューから、「メールアドレス変更」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■現在のメールアドレスを削除し、新規メールアドレスを入力し「送信」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※メールアドレスを誤登録するとログイン時に認証メールを受信できなくなりますので、 
ご注意下さい 

 
■受信メールのドメインを制限されている場合は、あらかじめ@kyosai.tr.mufg.jp の 

解除をお願いします 
 

■入力内容を確認して、送信ボタンをクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

削除し新規メールアドレスを 
入力する 

クリックする 

現在のメールアドレスが 
表示されている 
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■「メールアドレスの変更が完了いたしました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
■新規メールアドレスに「メールアドレス 変更受付のお知らせ」が送信されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

xxxxxxxxxxxxxx@XXXXXXX.jp 

 999999999 
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5．各種申込書等の新規作成 

5-1. 貯金加入申込書の作成 

■貯金加入申込書は、4 月および 10 月の募集時のみ選択可能です 

 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 

 
 

 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「貯金加入申込書」をクリック

します 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
 
 
■貯金管理番号から、口座番号まで入力し、「確認」をクリックします 
 
＜表示内容＞ 
・申込対象年月：本申込書の対象年月が表示される 
・積立開始年月：積立開始の年月が表示される 
 
<入力内容> 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号を入力する 
・貯金者氏名（半角カナ）：姓と名の間を半角 1 文字分開けて、半角カナ 16 文字で

入力する 
・貯金者氏名（漢字/ABC）：貯金者氏名を漢字やアルファベットで入力する 
・提出先支部：プルダウンにて、提出先支部を選択する 

事務担当者から指示があった場合のみ「Z」を半角で入力する 
・生年月日：プルダウンで年号、生年月日を選択する 
・定時積立金（毎月）：毎月積立する金額を入力する 

クリックする 

クリックする 

10 月 31 日 
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1,000 円～9,999,000 円まで積立可能 
0 円の入力不可 

・臨時積立金（6 月分）：ボーナス（6 月）積立する金額を入力する 
1,000 円～9,999,000 円まで積立が可能 
積立しない場合は、0 の入力または、「積立しない」にチェックする 

・臨時積立金（12 月分）：ボーナス（12 月）積立する金額を入力する 
1,000 円～9,999,000 円まで積立が可能 
積立しない場合は、0 の入力または、「積立しない」にチェックする 

・非課税適用有無：非課税適用を受ける場合は「有」、受けない場合は「無」を選択する 
・非課税限度額：非課税適用を受ける場合は、金額を入力する。350 万円以内 
・金融機関：プルダウンにて銀行名を選択する  

文字の一部を入力すると候補の金融機関が表示される 
金融機関コードでの入力も可能 

・支店/出張所：プルダウンにて支店名を選択する 
文字の一部を入力すると候補の支店/出張所が表示される 
支店コードでの入力も可能 

・口座番号：受取口座番号を半角 7 桁で入力する 
  

「確認」をクリックする 
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■登録内容に問題ないことを確認し、「登録」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
  

「登録」をクリックする 

XXXXXXX
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■登録のメールアドレス宛てに「貯金加入申込書 受付のお知らせ」メールが送信されます 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【よくある質問】 

貯金者氏名(カナ) 

定時積立金(毎月) 10,000円 

受取口座 
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5-2. 積立金（払戻・解約）請求書の作成 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「積立金（払戻・解約）請

求書」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
    払戻・解約の場合は実際に振り込みされる月です 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

クリックする 
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■表示内容に誤りがないか確認のうえ、払戻・解約区分を選択、払戻金額を入力し「確
認」をクリックします 

 
＜表示内容＞ 
・支払日：払戻金額または解約金額の支払日が表示される 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号が表示される 
・貯金者氏名：自身の氏名が表示される 
・生年月日：自身の生年月日が表示される 
・参考残高：申込開始日以降に前月末断面の残高が表示される 
  （貯金管理番号の変更があった翌月は、残高が表示されません） 
 
<入力内容> 
・提出先支部：現在所属の支部が表示される。提出先支部の変更が可能。 
・≪払戻・解約≫：払戻または、解約を選択する。払戻の場合は、払出金額を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

提出先支部の変更が可能 

払戻または解約を選択し、
払戻の場合は払出金額を
入力する 

111122222 
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■請求書の内容が正しいことを確認し、「登録」をクリックします 
※画面イメージは、払戻の場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「登録」をクリックする 

111122222 
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■登録のメールアドレス宛てに「積立貯金払戻・解約請求書 受付のお知らせ」メールが送
信されます 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 
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5-3．積立（中断・復活）申込書の作成 

 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「積立（中断・復活）申込

書」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
    中断・復活の場合は申込対象年月の翌月から適用されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

クリックする 
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■中断/復活区分を選択し「確認」をクリックします 
 
＜表示内容＞ 
・申込対象年月：本申込書の対象年月が表示される 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号が表示される 
・貯金者氏名：自身の氏名が表示される 
・中断・復活年月：中断、復活が開始される年月が表示される 
 
<入力内容> 
・提出先支部：現在所属の支部が表示される 

提出先支部の変更が可能 
・≪中断/復活≫：中断または、復活を選択する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「確認」をクリックする 

復活または中断を選択する 

提出先支部の変更が可
能 

111122222 
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■請求書の内容が正しいことを確認し、「登録」をクリックします 
※画面イメージは、中断の場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「登録」をクリックする 

111122222 
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■登録のメールアドレス宛てに「積立貯金中断・復活請求書 受付のお知らせ」メールが送
信されます 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 
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5-4. 氏名変更届出書の作成 

 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「氏名変更届出書」をクリック

します 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

クリックする 
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■変更後氏名を入力し「確認」をクリックします 
 
＜表示内容＞ 
・申込対象年月：本申込書の対象年月が表示される 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号が表示される 
・貯金者氏名：自身の氏名が表示される 
 
<入力内容> 
・提出先支部  ：現在所属の支部が表示される 

提出先支部の変更が可能 
・≪変更後氏名≫：半角カナ 16 文字以内で姓と名の間を半角 1 マス分開け、変更後氏

名を入力する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■届出書の内容が正しいことを確認し、「登録」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「確認」をクリックする 

「登録」をクリックする 

変更後氏名を入力する 

111122222 

提出先支部の変更が可
能 

111122222 



 

35 

 

■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
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■登録のメールアドレス宛てに「氏名変更届出書 受付のお知らせ」メールが送信されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 
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5-5. 受取口座変更届出書の作成 

 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「受取先口座変更届出書」を

クリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
    受取口座は申込対象年月のお支払い分から変更となります 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

クリックする 
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■変更後の金融機関、支店/出張所、口座番号を入力し「確認」をクリックします 
 
＜表示内容＞ 
・申込対象年月：本申込書の対象年月が表示される 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号が表示される 
・貯金者氏名：自身の氏名が表示される 
 
<入力内容> 
・提出先支部 ：現在所属の支部が表示される 

提出先支部の変更が可能 
・金融機関   ：現在登録の金融機関が表示済のため、変更後の受取先銀行名をプル 

ダウンにて選択しなおす 
文字の一部を入力すると候補の金融機関が表示される 
金融機関コードでの入力も可能 

・支店/出張所：現在登録の支店/出張所名が表示済のため、変更後の受取先の支店
名をプルダウンにて選択しなおす 
文字の一部を入力すると候補の支店/出張所が表示される 
支店コードでの入力も可能 

・口座番号   ：現在登録の口座番号が表示済のため、変更後の受取口座番号を半角
7 桁で入力する 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

提出先支部の変更が可能 

「銀行名」をプルダウンにて
選択する 

「支店名」をプルダウンにて
選択する 

「口座番号」を 7 桁で入力
する 「確認」をクリックする 

111122222 
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■届出書の内容が正しいことを確認し、「登録」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11112222
111122222 



 

40 

 

 
 
■登録のメールアドレス宛てに「受取口座変更届出書 受付のお知らせ」メールが送信され

ます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 

貯金者氏名 

受取口座 
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5-6. 積立金変更申込書の作成 

■積立金変更申込書は、4 月および 10 月の募集時のみ選択可能です 

 

■メインメニューより各種申込書等の新規作成をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■申込対象年月および申込受付期間内であることを確認し「積立金変更申込書」をクリッ

クします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※「申込対象年月」については巻末の「用語集」をご参照下さい 
    積立額は申込対象年月の翌月分から変更となります 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

クリックする 
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■変更後の定時積立金（毎月）、臨時積立金（６月分）、臨時積立金（12 月分）
を入力し「確認」をクリックします 
 
＜表示内容＞ 
・申込対象年月：本申込書の対象年月が表示される 
・変更年月：積立金に関する変更となる年月が表示される 
・貯金管理番号：自身の貯金管理番号が表示される 
・貯金者氏名：自身の氏名が表示される 
 
<入力内容> 
・提出先支部：現在所属の支部が表示される 

提出先支部の変更が可能 
・定時積立金（毎月）：毎月積立する金額を入力する 

1,000 円～9,999,000 円まで積立可能 
0 円の入力は不可 

・臨時積立金（6 月分）：ボーナス（6 月）積立する金額を入力する 
1,000 円～9,999,000 円まで積立が可能 
積立しない場合は、0 の入力または、「積立しない」にチェックする 

・臨時積立金（12 月分）：ボーナス（12 月）積立する金額を入力する 
1,000 円～9,999,000 円まで積立が可能 
積立しない場合は、0 の入力または、「積立しない」にチェックする 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

提出先支部の変更が可能 

「定時積立金」（毎月）
を入力する 

「臨時積立金（6 月分）」
を入力する 

「臨時積立金（12月分）」
を入力する 

「確認」をクリックする 

111122222 
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■申込書の内容が正しいことを確認し、「登録」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の新規作成画面に移ります 
  「登録が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「登録」をクリックする 

111122222 
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■登録のメールアドレス宛てに「積立金変更申込書 受付のお知らせ」メールが送信されま
す 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 

貯金者氏名 

定時積立金(毎月) 1,000円 
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6．各種申込書等の照会 

 

■照会日より過去 1 年間の各申込書等の照会が可能です 

 

■メインメニューより各種申込書等の照会・修正・取下をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■照会したい申込書をクリックします 

クリックする 

クリックする 

111122222 
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■各申込書等の照会が可能です 

※画面イメージは、「氏名変更届出書」の場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 
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7．各種申込書等の修正 

 

■現在申込期間中の申込書等の修正が可能です 

 それ以前の申込書等は照会のみ可能です 

 

■メインメニューより各種申込書等の照会・修正・取下をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■修正したい申込書をクリックします 
  

クリックする 

クリックする 

111122222 
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■対象申込書の内容を確認し、「修正」をクリックします 
※画面イメージは、「積立貯金払戻・解約請求書」の場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■現在登録済の内容が表示されているため、修正したい項目を削除し、入力します 

※画面イメージは、「払戻」から「解約」に修正する場合 
 
<修正前> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックする 

111122222 

111122222 



 

49 

 

■修正後、「確認」をクリックします 
 
<修正後> 
<修正後> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■内容確認後、「更新」をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

選択する 

「確認」をクリックする 

「更新」をクリックする 

111122222 

111122222 
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■各種申込書等の照会・修正・取下画面に移ります 
  「変更が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

111122222 
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■登録のメールアドレス宛てに「積立金貯金払戻・解約請求書 修正受付のお知らせ」メ
ールが送信されます 

  ※修正する申込書等によって、件名は異なります 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
■支部担当者宛てに帳票を修正した旨のメールが送信されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 
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8．各種申込書等の取下 

 

■現在申込期間中の申込書等の取下げが可能です 

 それ以前の申込書等は照会のみ可能です 

 

 

■メインメニューより各種申込書等の照会・修正・取下をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
■取下げしたい申込書をクリックします 
  

クリックする 

111122222 
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■対象申込書の内容を確認し、「取下」をクリックします 
※画面イメージは、「積立中断・復活申込書」の場合 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■画面上部に「帳票を取り下げます。よろしいでしょうか。」のメッセージが表示されます 
 OK をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■「帳票を取り下げました。」のメッセージが表示されます 
  OK をクリックします 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「取下」をクリックする 

クリックする 

クリックする 

111122222 
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■続けて修正する場合は、「修正」をクリックし、修正が可能です 
（手順は「7.各種申込書等の修正」ご参照） 

  修正を実施しない場合は、「戻る」をクリックします 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■修正しなかった場合、各種申込書等の照会・修正・取下画面の、取下げした申込書に

ついて状況が「取下」と表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■取下げ後、申込期間中に同じ申込書を再度、登録する場合は、新規作成ではなく取

下げした帳票を修正の上再登録します 
 

修正する場合は、「修
正」をクリックする 

修正しない場合は「戻る」をクリ
ックする 

111122222 

111122222 



 

55 

 

■登録のメールアドレス宛てに「積立中断・復活申込書 帳票取下げ受付のお知らせ」メー
ルが送信されます 

  ※取下げする申込書等によって、件名は異なります 

 

 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

■支部担当者宛てに帳票を取下げした旨のメールが送信されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 
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9．各種申込書等の差戻 

 

■支部担当者から、差戻がされた場合、登録のメールアドレス宛てに「帳票差戻のお知ら
せ」メールが送信されます 
※画面イメージは、「積立金変更申込書」が差戻された場合 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■差戻された後、照会や修正、取下げが不要な場合は、以降の手順は不要です 

 

 

111122222 

【よくある質問】 

貯金者氏名 

定時積立金(毎月) 1,000円 
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<照会・修正・取下する場合> 

■メインメニューより各種申込書等の照会・修正・取下をクリックします 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■差戻された申込書をクリックします 
   

クリックする 

クリックする 

111122222 
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■照会する場合、対象申込書の内容を確認し、「戻る」をクリックします 
■修正する場合、対象申込書の内容を確認し、「修正」をクリックします 
  （手順は「7.各種申込書等の修正」ご参照） 
■取下する場合、対象申込書の内容を確認し、「取下」をクリックします 
  （手順は「8.各種申込書等の取下」ご参照） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■修正した場合、各種申込書等の照会・修正・取下画面の、差戻された申込書について

状況がブランクになります 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  何れかをクリックする 

ブランクとなる 

111122222 

111122222 
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10．貯金加入申込書の ID 差戻 

 

■貯金加入申込書の新規作成時、貯金管理番号を誤って入力した場合、支部担当
者より差戻されます 

 

■差戻がされた場合、登録のメールアドレス宛てに「貯金加入申込書 帳票差戻のお知
らせ」メールが送信されます 

 メールに記載の URL をクリックします 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックする 

【よくある質問】 
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■正しい貯金管理番号に修正し、「確認」をクリックします 

 ※貯金管理番号のみ修正可能です。それ以外の項目は修正不可です。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

正しい貯金管理番号に修正する 

「確認」をクリックする 
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■修正した貯金管理番号が正しいことを確認のうえ、「更新」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■各種申込書等の照会・修正・取下画面に移ります 
 「変更が完了しました。」のメッセージが表示されます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

■次回以降のログインは、修正した貯金管理番号にてログイン可能です 

「更新」をクリックする 
XXXXXXX
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11．その他 

 

11-1．各種メール通知 

■以下のタイミングでメールが通知されます 
No 区分 タイミング 件名 
1 ログイン 通常ログインをした時 認証コードのご案内 
２ パスワード パスワード失念時に再登録を

依頼した時 
[パスワード]再登録手続
き通知 

３ パスワード失念時で再登録が
完了した時 

[パスワード]再登録完了
通知 

４ 一定回数連続してパスワード
をミスしてロックした時 

[ログイン]連続ログインエ
ラー通知 

5 各種申込書等の新規
作成 

貯金加入申込書の作成をし
た時 

貯金加入申込書 受付
のお知らせ 

6 積立金変更申込書の作成を
した時 

積立金変更申込書 受
付のお知らせ 

7 積立貯金払戻・解約請求書
の作成をした時 

積立貯金払戻・解約請
求書 受付のお知らせ 

8 積立中断・復活申込書の作
成をした時 

積立中断・復活申込書 
受付のお知らせ 

9 氏名変更届出書の作成をし
た時 

氏名変更届出書 受付
のお知らせ 

10 受取口座変更届出書の作
成をした時 

受取口座変更届出書 
受付のお知らせ 

11 各種申込書等の修正 貯金加入申込書の修正をし
た時 

貯金加入申込書 修正
受付のお知らせ 

12 積立金変更申込書の修正を
した時 

積立金変更申込書 修
正受付のお知らせ 

13 積立貯金払戻・解約請求書
の修正をした時 

積立金貯金払戻・解約
請求書 修正受付のお
知らせ 

14 積立中断・復活申込書の修
正をした時 

積立中断・復活申込書 
修正受付のお知らせ 

15 氏名変更届出書の修正をし
た時 

氏名変更届出書 修正
受付のお知らせ 

16 受取口座変更届出書の修
正をした時 

受取口座変更届出書 
修正受付のお知らせ 

17 各種申込書等の取下 貯金加入申込書の取下げを
した時 

貯金加入申込書 帳票
取下げ受付のお知らせ 

18 積立金変更申込書の取下げ
をした時 

積立金変更申込書 帳
票取下げ受付のお知ら
せ 
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No 区分 タイミング 件名 
19  積立貯金払戻・解約請求書

の取下げをした時 
積立貯金払戻・解約請
求書 帳票取下げ受付
のお知らせ 

20 積立中断・復活申込書の取
下げをした時 

積立中断・復活申込書 
帳票取下げ受付のお知
らせ 

21 氏名変更届出書の取下げを
した時 

氏名変更届出書 帳票
取下げ受付のお知らせ 

22 受取口座変更届出書の取
下げをした時 

受取口座変更届出書 
帳票取下げ受付のお知
らせ 

23 各種申込書等の差戻 貯金加入申込書の差戻しが
された時 

貯金加入申込書 帳票
差戻のお知らせ 

24 積立金変更申込書の差戻し
がされた時 

積立金変更申込書 帳
票差戻のお知らせ 

25 積立貯金払戻・解約請求書
差戻しがされた時 

積立貯金払戻・解約請
求書 帳票差戻のお知
らせ 

26 積立中断・復活申込書の差
戻しがされた時 

積立中断・復活申込書 
帳票差戻のお知らせ 

27 氏名変更届出書の差戻しが
された時 

氏名変更届出書 帳票
差戻のお知らせ 

28 受取口座変更届出書の差
戻しがされた時 

受取口座変更届出書 
帳票差戻のお知らせ 

29 貯金加入申込書の
ID （ 貯 金 管 理 番
号）の差戻 

貯金加入申込書の ID（貯
金管理番号）について差戻
しがされた時 

貯金加入申込書 帳票
差戻のお知らせ 

30 貯金加入申込書の ID（貯
金管理番号）について修正
をした時 

貯金加入申込書 修正
受付のお知らせ 

31 所属担当からの連絡 支部担当者から、連絡事項
があった時 

帳票内容についてのご連
絡 

32 メールアドレス メールアドレスを変更した時 メールアドレス変更受付
のお知らせ 
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11-2．用語集 

項目 説明 

文部科学省共済組合積

立貯金 WEB システム 

（以下「積立貯金

WEB」） 

「文部科学省共済組合積立貯金」に係る各種申込書等を、従来

の紙帳票に替えてＷＥＢ上で作成するシステムです。 

（オンライン機能は備えていない為、WEB 上受付が完了しても、取

扱銀行の処理が終了するまでは、お申込手続き等は完結していま

せん） 

団体番号 「文部科学省共済組合積立貯金」を表す取扱銀行固有のシステム

番号 

  
初回ログイン 「積立貯金 WEB」へログインする為に、ID・パスワード及びメールアド

レス等を登録することです（初回のみ）。 

（既に共済貯金に加入している方とこれから共済貯金に加入される

方とでは登録内容が異なります） 

申込対象年月 積立貯金 WEB は、月単位で申込書等の受付を行います。何月

分の申込書等であるかを表す用語です。 

例）「申込対象年月 8 月の申込」とは 8 月５日締切で取扱銀行

にて手続きを行う申込書のことです。 

  ・貯金者は 7 月中に申込等を行う事になります 

    
提出先支部 貯金者が作成した各種申込書等の確認を行う支部 

（貯金者は所属する支部へ各種申込書等を提出するのが基本で

すが、異動等で実際に所属する支部がシステム上にまだ反映してい

ない場合があります。このような場合「提出先支部」を変更して提出

可能です） 

ID 差戻 

（貯金加入申込書の貯

金管理番号変更） 

新規加入者が作成した「貯金加入申込書」の「貯金管理番号」が

相違していた場合や組合員でない者が誤って登録した場合に、各支

部担当者が差戻を行うこと。 

（「貯金管理番号」は「ログイン ID」でもあることから、他の登録内

容（氏名や生年月日など）の相違による差戻とは異なる特別の差

戻を行います） 

WEB 取扱開始日 積立貯金 WEB は、月単位で申込書等の受付を行います。ある申

込対象年月の受付が可能になる日です。 

例）「申込対象年月 8 月の申込」の「WEB 取扱開始日」は 7 月

６日です（曜日の並びもしくは休日の関係で後ずれする場合があり

ます） 
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項目 説明 

月次/新規加入・積立額

変更 

毎月受付可能な申込書等、半年毎に募集する申込書の分類 

■月次・・・積立貯金(払戻・解約)請求書/積立(中断・復活)申

込書/氏名変更届出書/受取口座変更届出書/所属機関異動通

知書/貯金管理番号変更届出書/ 

■新規加入・積立額変更・・・貯金加入申込書/積立金変更申込

書 

  
 

 

11-3．よくある質問 

 よくある質問はリンクをクリックしてください 

11-4．問合せ先 

 

 

システム操作に関する問合せダイヤル ０３－５３９１－７０３１ 

平日 9:00～17:00 

 

 

・残高等の照会は、各支部担当者にお問い合わせください。 

 
＊ご注意＊ 
・本書の一部または全部を無断転載することは禁止されています。 
・本書の内容に関しては将来予告無しに変更することがございます。 

https://i02.smp.ne.jp/u/monka/contents/faq_kanyuusya.pdf

